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ESCUELA DE EDUCACIÓN MEDIA Nº 9 “JUSTO JOSÉ DE URQUIZA”

PROGRAMA DE EXAMEN
TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN
1º AÑO / POLIMODAL
RESOLUCIÓN 6247/03 (cursado desde marzo de 2004)

CONTENIDOS

BLOQUE 1: CONCEPTOS:
Tecnología, técnica, ciencia, informática, comunicación, dato, información, sistema, “software” (de código libre, gratuito, “shareware” y licenciado), “hardware”, red, Internet, hipervínculo, sistema operativo, archivo, directorio, lenguaje de programación, virus, troyanos, programas espías y gusanos.
BLOQUE 2: TECNOLOGÍA Y SOCIEDAD:
La evolución tecnológica. La evolución de la informática y la comunicación. La sociedad y la cultura tecnológica: Características y perspectivas futuras. Tecnofilia.
BLOQUE 3: “SOFTWARE” Y “HARDWARE”:
Clasificación de diversos “software”. Estructura funcional de las computadoras: Unidad central, memorias, unidades de entrada y de salida. Clasificación de periféricos. Unidades de almacenamiento auxiliares. Intercomunicación y conexión de distintos dispositivos. Uso del teclado, ratón, monitor e impresora.

BLOQUE 4: USO DE UN SISTEMA OPERATIVO GRÁFICO:
Mover, cerrar, abrir, cambiar de tamaño, maximizar y minimizar venta​nas. Uso de la barra de tareas de Windows. Ejecución de una aplicación. Tipos de archivos. Uso del Explo​rador de archivos: Crear, copiar, mover, buscar, renombrar, examinar, borrar archivos y directorios. Uso de los accesorios de Windows. Comprimir y descomprimir archivos.

BLOQUE 5: PROCESAMIENTO DE TEXTOS:
Descripción de la pantalla principal y herramientas de un procesador de textos. Abrir, guardar, crear, imprimir y modificar documentos. Tamaño y orientación de la fuente del papel. Uso de márgenes. Cambio del formato de las fuentes, los párrafos y las secciones del documento. Búsqueda y corrección de errores de ortografía y semántica. Uso de sinónimos. Inserción y creación de gráficos estadísticos. Inserción y manipulación de imágenes y otros objetos en el procesador de textos. Uso de las distintas barras de herramientas del procesador de textos. Creación y modificación de columnas. Creación y modificación de tablas. Uso de plantillas.

BLOQUE 6: PRESENTACIONES MULTIMEDIA:
Descripción de la pantalla principal y herramientas de un programa de presentaciones. Creación y modificación de una presentación. Plantillas y autodiseños. Inserción de objetos (imágenes, sonidos, videos) en una presentación. Transiciones y efectos en la presentación. 

BLOQUE 7: PLANILLA DE CÁLCULO:
Descripción de la pantalla principal y herramientas de una planilla de cálculo. Celdas, rangos y tipos de datos. Copiar, borrar y trasladar datos. Formato de celdas, columnas, filas y planillas. Guardar, modificar y recuperar trabajos. Utilización de fórmulas y  funciones: Ejemplificación práctica. Represen​tación gráfica de datos. 

BLOQUE 8: REDES:
Tipos de redes. Proto​colos y topologías. Servicios que se prestan por me​dio de Internet. Uso de navegadores. Uso de buscadores y selección de información. Bajar textos, imágenes y archivos desde Internet. Uso de un programa de mensajería en una Red. Creación de una cuenta de correo electrónico. Uso de un gestor de correo electrónico: en​viar, recibir, reenviar correos. Manipulación de archivos adjuntos en el correo. Cómo se crea un sitio WEB. Teletrabajo. Educación a distancia por medios tecnológicos.
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RECOMENDACIONES

El alumno que deba rendir la asignatura debe:

· Presentarse a la mesa examinadora el día y la hora estipulada.

· Presentarse con documento de identidad.

· Presentarse con la carpeta y demás material utilizado en clases.

· Conocer todos los temas del presente programa (no se toma sólo lo dado en clase, se toma todo el programa).

· Preparar un tema para iniciar el examen.

