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ESCUELA DE EDUCACIÓN MEDIA Nº 9 “JUSTO JOSÉ DE URQUIZA”

PROGRAMA DE EXAMEN

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN
3º AÑO / POLIMODAL
RESOLUCIÓN 4625/98 (cursado hasta diciembre de 2005)

CONTENIDOS

BLOQUE 1:

Concepto de tecnología, técnica, ciencia, informática y comunicación. La evolución tecnológica. La evolución de la informática y  la comunicación. La sociedad y cultura tecnológica. Concepto de dato e información. Concepto de sistemas. Los sistemas informáticos y de comunicación. Sistemas de recolección, procesamiento y presentación de datos. 

BLOQUE 2:

Software y hardware. Estructura funcional de las computadoras: Unidad central, memorias, periféricos, unidades de entrada y de salida. Clasificación de periféricos. Unidades de almacenamiento auxiliares. Intercomunicación y conexión de distintos dispositivos. Uso del teclado, ratón, monitor e impresora.

BLOQUE 3:

Concepto de sistemas operativos. Tipos de sistemas operativos. Concepto de archivo, directorio, programa, utilitario, aplicación y lenguaje de programación. Concepto de virus y troyano. Concepto de software libre, freeware, shareware y licenciado.

BLOQUE 4:

Uso de un sistema operativo grafico: Partes de una ventana de Windows: mover, cerrar, abrir, cambiar de tamaño, maximizar y minimizar ventanas. Uso de la barra de tareas de Windows. Ejecución de una aplicación. Tipos de archivos. Uso del Explorador de archivos: crear, copiar, mover, buscar, renombrar, examinar, borrar archivos y directorios. Crear directorios. Uso de los accesorios de Windows. Copiar, cortar y pegar en Windows. Comprimir y descomprimir  archivos.

BLOQUE 5:

Procesamientos de textos: Descripción de la pantalla principal y herramientas de un procesador de textos. Creación y edición de un documento: abrir, guardar, imprimir y modificar documentos. Tamaño y orientación de la fuente del papel. Uso de márgenes. Cambio del formato de las fuentes, los párrafos y las secciones del documento. Búsqueda y corrección de errores de ortografía y semántica. Uso de sinónimos. Inserción y creación de gráficos estadísticos. Inserción y manipulación de imágenes y otros objetos en el procesador de textos. Uso de las distintas barras de herramientas del procesador de textos. Creación y modificación de columnas. Creación y modificación de tablas. Uso de plantillas.

BLOQUE 6:

Presentaciones Multimedia: Diagramación digital y etapas preliminares para construcción de una presentación. Descripción de la pantalla principal y herramientas de un programa de presentaciones. Creación y modificación de una presentación. Plantillas y autodiseños. Inserción de imágenes, sonidos y videos en una presentación. Trabajo con tablas, transiciones y efectos en la presentación. 

BLOQUE 7:

Planilla de cálculo: Descripción de la pantalla principal y herramientas de una planilla de cálculo. Celdas, rangos y tipos de datos. Referencias absolutas y relativas. Copiar, borrar y trasladar datos. Formato de celdas, columnas, filas y planillas. Guardar, modificar y recuperar trabajos. Utilización de fórmulas. Funciones matemáticas, estadísticas y lógicas. Ordena-miento, filtrado y búsqueda de datos. Creación de macros. Representación gráfica de datos. Visualización  e impresión de los trabajos. 

BLOQUE 8:

Concepto de red de computadoras. Tipos de redes. Protocolos y topologías. Redes públicas y privadas. Concepto de Internet. Servicios que se prestan por medio de ésta red. Uso de navegadores. Uso de buscadores y selección de información. Bajar textos, imágenes y archivos desde Internet. Uso de un programa de mensajería en una Red. Creación de una cuenta de correo electrónico. Uso de un gestor de correo electrónico: enviar, recibir, reenviar correos. Manipulación de archivos adjuntos en el correo.  Creación de un sitio WEB. Uso de texto, imágenes, hipervínculos, tablas, animaciones y formularios. Búsqueda de recursos para la construcción de la página WEB. Publicación y promoción de un sitio WEB.

BLOQUE 9:

Bases de datos: Tipos de datos y su normalización. Tipos de Bases de Datos. Concepto de registro y campo. Propiedades de los campos. Creación y modificación de Bases de Da-tos relaciónales. Ingreso, eliminación y modificación de datos en una base de datos. Creación y modificación de consultas, informes y formularios en una Base de Datos. Búsqueda y selección de datos. Relacionar y vincular varias bases de datos.

BLOQUE 10:

Tratamiento digital de una imagen: Imágenes de mapas de bits e imágenes basadas en vectores. Distintos formatos de las imágenes digitales. 

Entorno de trabajo y herramientas principales del Paint Shop Pro. Creación, recuperación e impresión de imágenes. Uso de capas  y paletas. Aplicación de efectos a la imagen. Uso de filtros. Modificación del color y del tamaño de la imagen.

Entorno de trabajo y herramientas principales del Corel Draw. Creación, recuperación e impresión de trabajos. Creación y modificación de objetos. Uso del color. Relleno de figuras. Soldar, unir y cortar objetos. Insertar imágenes. Efectos especiales. Uso del texto. Formato del texto.
RECOMENDACIONES

El alumno que deba rendir la asignatura debe:

· Presentarse a la mesa examinadora el día y la hora estipulada.

· Presentarse con documento de identidad.

· Presentarse con la carpeta y demás material utilizado en clases.

· Conocer todos los temas del presente programa (no se toma sólo lo dado en clase, se toma todo el programa).

· Preparar un tema para iniciar el examen.

