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ESCUELA DE EDUCACIÓN MEDIA Nº 9 “JUSTO JOSÉ DE URQUIZA”
PROGRAMA DE EXAMEN

INFORMÁTICA

1º AÑO / BACHILLERATO DE ADULTOS
CONTENIDOS

BLOQUE 1: Introducción: al concepto de informática, al estudio de los diferentes tipos de datos, a la lectura e interpretación de los mismos y a las nociones elementales del procesamiento de la información. 

BLOQUE 2: Conocimiento básico de las herramientas informáticas disponibles para procesar datos. Acercamiento al conocimiento de los equipos disponibles (hardware) y a los programas que permiten convertirlos en herramientas de usos diversos (software). Definición de los siguientes términos: informática, información, dato, computación, “hardware”, “software” y programa.
BLOQUE 3: Componentes de una computadora. Unidad Central de Proceso. La unidad de control. La unidad aritmético-lógica. Memoria: Tipos de memoria. Dispositivos de Entrada: teclado, ratón y escáner. Dispositivos de salida: impresoras, tarjeta de video y monitores.  Dispositivos de almacenamiento (memoria secundaria): Discos flexibles, rígidos, flópticos y ópticos. 
BLOQUE  4: Tipos de “software”. Sistema operativo. Programas utilitarios: hojas de cálculo, bases de datos, procesadores de texto, comunicaciones y gráficos. Integración de los mismos. Archivos y aplicaciones. Secuencia de arranque de la computadora.

BLOQUE 5: Sistema operativo utilizado en la escuela (Windows ’9x). Características de los nombres de archivos y directorios en Windows. Propiedades de los mismos. Visualización de las  propiedades. Descripción  del escritorio. Elementos del escritorio. Accesos directos. Creación de accesos directos. Mi PC. Entorno de red. Papelera de reciclaje. Recuperación de archivos. Tamaño de la papelera de reciclaje. Barra de tareas. Opciones de la barra de tareas. Menú inicio: programas, comando ejecutar, documentos, configuración, comando buscar, explorador de Windows. Creación de carpetas. Copia de archivos.
BLOQUE 6: Introducción al Procesador de Texto. Funciones básicas de un procesador de texto. Tipo y tamaño de hoja. Márgenes. Formato del texto: tipo, color, negrita, cursiva, subrayado y viñetas. Formato de párrafo: sangría, interlineado, espaciado y alineación. Guardar y abrir un documento. Copiar, cortar, pegar. Insertar tablas, cambiar su tamaño y su forma. Bordes y sombreado. Insertar imágenes. Vista preliminar. Corrección ortográfica. Impresión de documentos.
RECOMENDACIONES

El alumno que deba rendir la asignatura debe:

· Presentarse a la mesa examinadora el día y la hora estipulada.

· Presentarse con documento de identidad.

· Presentarse con la carpeta y demás material utilizado en clases.

· Conocer todos los temas del presente programa (no se toma sólo lo dado en clase, se toma todo el programa).
· Preparar un tema para iniciar el examen.
